Spatzennestev.

Allgemeine Informationen zur
Kita Spatzennest und zum Tagesablauf

Kontaktdaten und Ansprechpartner

Kathrin Schmidt Bereichsleitung Kita und Vorschule
Tristanstral3e 58
14476 Potsdam
Telefon: 033201 — 43 00 43 / Fax — 43 00 44
kita@spatzennest.info

Katja Dieckmeyer padagogische Gesamtleitung
(Kita, Vorschule und Hort)
dieckmeyer@spatzennest.info

Nicole Stahl Leitung der Verwaltung
Hechtsprung 14
14476 Potsdam
Telefon: 033201 — 43 00 40 / Fax — 43 00 41
stahl@spatzennest.info

allgemeine Verwaltung Telefon: 033201 — 43 00 40 / Fax — 43 00 41
buero@spatzennest.info

Offnungszeiten:

Mo 09:00 - 16:00
Di 08:00 - 17:00
Do 08:00 — 16:00

Homepage www.spatzennest.info

(Informationen zu Veranstaltungen und Terminen,
Bildergalerie und aktueller Speiseplan)

Familienbezogene Daten

1. Bitte prifen Sie regelméaRig nach, ob Ihre Stammdaten und die Abholberechtigungen
auf dem aktuellen Stand sind. Entsprechende Vorlagen liegen in der Kita aus oder
kénnen auf unserer Homepage unter www.spatzennest.de abgerufen werden.

2. Sollte jemand nicht im Stammdatenblatt bei der Abholung eines Kindes stehen, muss
eine schriftliche Erlaubnis der Eltern vorgelegt werden und eine Kopie des
Personalausweises, gern auch vorab per Mail

3. Personen unter 18 Jahren durfen trotz Vollmacht keine Kinder aus der Kita abholen



Tagesablauf

1.
2.

©NOo O

Die tagliche Fruhbetreuung beginnt ab 6:30 Uhr

Das Frihsttick beginnt um 07:30 Uhr und geht bis 08:30 Uhr — bitte bringen Sie ihr
Kind spatestens um 08:20 wenn er oder sie am Fruhsttck teilnehmen soll

Um 08:30 Uhr verteilen sich die Kinder auf ihre Gruppenraume

Um 09:00 Uhr beginnt der Morgenkreis — darum bitten wir Sie, liebe Eltern, bringen
Sie lhre Kinder puinktlich zum Beginn der Kernzeit, um einen harmonischen Ablauf fir
die Kinder zu gewahrleisten

Um 10:00 Uhr gibt es eine kleine Obstpause

Um 12:15 Uhr beginnt der Mittagsschlaf im unteren Bereich

Zwischen 13:00 und 14:00 Uhr beginnt die Mittagsruhe im oberen Bereich

Um 14:15 Uhr beginnt das Vesper

Montags Englisch mit Nicola in der Kita und in der Vorschule
Bauernhof-AG im 14-tagigen Wechsel

Dienstags Bauernhof-AG unterer Bereich

Mittwochs Koch-AG

Donnerstags Bauernhof-AG oberer Bereich

Freitags und an allen anderen Tagen finden wechselweise neben der
Ublichen padagogischen Gruppenarbeit Aktivitaten zu den
Themen Wald, Kreativ und Sport statt

Verpflegung und Essengelderstattungen

Den Speiseplan fir die aktuelle Woche kdnnen Sie jeden Tag auf unserer Homepage
unter www.spatzennest.de einsehen

In dem Beitrag fir die Verpflegung sind enthalten: Fruhstiick, Mittagessen, Vesper
und Getranke

Bitte geben Sie fur die Obstpause ein Obst (geschnitten) mit

Bitte melden Sie Krankschreibungen bis 08:45 Uhr in der Kita an, da sonst das
Essengeld fur diesen Tag nicht erstattet werden kann

Antrédge auf Essengelderstattungen werden von den Eltern fur 1 Quartal gesammelt
und am Ende eines Quartals (spéatestens bis zum 15. des ersten Monats eines neuen
Quartals) beim zustandigen Erzieher eingereicht. Das Essengeld wird erstattet,
sofern Ihr Kind an 5 aufeinanderfolgenden Arbeitstagen die Einrichtung nicht besucht
hat. Zu spat eingereichte Antrage werden nicht bericksichtigt.

Kleidung und Wésche fir den Kita-Alltag

Bitte geben Sie in der Kita einen Stoffbeutel mit einem kompletten Satz
Wechselwésche ab. Dieser sollte immer der aktuellen Jahreszeit angepasst werden.
Bitte denken Sie daran, dass alle Kleidungsstiicke lhres Kindes ausreichend
beschriftet werden, um etwaigen Verlust vorzubeugen.

Turnusmafig ist aus jeder Gruppe eine Familie dafiir zustéandig, dass die Handtiicher
gewaschen werden.



Verschiedenes

1. Alle Veranstaltungen die in einem Kita-Jahr stattfinden, werden immer erst durch den
Kita-Ausschuss gepriift und genehmigt

2. Bitte schauen Sie regelmaf3ig an unsere Schautafeln und auf der Homepage nach,
um sich Uber die aktuellen Termine und Veranstaltungen zu Informieren

3. Bei Kind krank oder generellem Fernbleiben, bitte eine Meldung bis 08:45 Uhr
abgeben

4. Bei ansteckenden Krankheiten bitten wir ebenfalls um eine Mitteilung, damit wir in der
Kita zeitnah einen Aushang anbringen kénnen und Meldepflichtige Krankheiten dem
Gesundheitsamt mitteilen kdnnen

5. Bitte bringen Sie keine Hunde mit auf das Gelande

6. Bitte parken Sie nur auf die vom Spatzennest vorgesehenen Parkplatze und nicht auf
dem abgesteckten Spatzennest-Parkplatz oder in verschiedenen Einfahrten

7. Die Eltern bzw. Familienmitglieder kénnen jederzeit Eigenleistungen erbringen
(vergutet wird sie mit 12,50 Euro pro Stunde — jedoch nur die Anzahl an Stunden, die
bis zum Ende eines Kalenderjahres erbracht werden kénnen). Bitte wenden Sie sich
dazu an Frau Schmidt

8. Das Gartentor sowie die Haustur sind beim Betreten und Verlassen der Kita auf
Rucksichtnahme und zur Sicherheit aller Kinder stets nur von den Eltern zu 6ffnen,
bzw. zu schlieRen.

9. Jeden Freitag werden Gruppenweise die Handticher abwechselnd von einem
Elternteil mitgenommen und zum nachsten Wochenbeginn gewaschen wieder in die
Kita gebracht.

10. Am letzten Freitag im Monat wird die Bettasche der Schlafkinder zum Waschen mit
nach Hause genommen.

Schulengel.de

1. Kostenlos Spenden fur das Spatzennest sammeln — ganz einfach beim Online-
Shoppen.

2. Gehen Sie auf www.schulengel.de und wéhlen Sie unsere Einrichtung aus und als
nachstes suchen Sie sich den Shop in dem Sie einkaufen méchten ebenfalls aus —
Ihr Einkauf wird dadurch nicht teurer!

3. Fdur jeden Einkauf erhéalt Schulengel.de von den Partnershops eine Dankeschon-
Pramie und diese umfasst ca. 2-10% des Nettoverkaufspreises. Davon wiederum
werden 70% dem Spatzennest gutgeschrieben und 30% verbleiben bei
Schulengel.de zur Kostendeckung.




